uskutociiovanych na Pedagogickej fakulte Univerzity KonStantina Filozofa v Nitre,

Pedagogicka fakulta UKF v Nitre k pisaniu zavere¢nych prac v ramci programov d’alSicho
vzdeldvania: Rozsirujuce Studium — ucitelstvo anglického jazyka a literatury a RozSirujuce
Studium — ucitel’stvo techniky, Dopliujice pedagogické studium, uskuto¢iiovanych v stilade so
Smernicou UKF v Nitre o d’alSom vzdelavani €. 1/2014 (Uplné znenie k 1.1.2015) a v zmysle
Zasad pre uskuto¢iiovanie vzdelavacich programov dopliiujiceho pedagogického Studia
a rozSirujuceho Studia na Pedagogickej fakulte UKF 1/2018 (platnych od 3. maja 2018),
stanovuje pre akademicky rok 2018/2019 nasledovné metodické pokyny a instrukcie vo vzt'ahu

Metodické pokyny k pisaniu zaverecnych prac
v ramci programov d’alSieho vzdelavania

platné vo vzdelavacich programoch:

Rozsirujuce studium — ucitel'stvo anglického jazyka a literatury
Rozsirujuce Studium — ucitel’stvo techniky
Doplnujuce pedagogické studium

k Struktare, obsahu a formalnej uprave prac:

RozSirujuce Stidium

1. Zaverecna praca rozSirujiceho Stidia obsahuje tieto hlavné Casti:

a)
b)

c)

uvodna cast’,
hlavna textova Cast’,
prilohy (nepovinné).

2. Uvodna &ast’ zavereénej prace obsahuje tieto polozky v danom poradi:

a)
b)
©)
d)
e)
f)

g)
h)

obal,

titulny list,

abstrakt v Statnom jazyku,

abstrakt v anglickom, resp. inom cudzom jazyku,
obsah,

zoznam ilustracii a zoznam tabuliek (nepovinné),
zoznam skratiek a znaciek (nepovinng),

slovnik (nepovinné).

3. Obal a titulny list zavere¢nej prace rozsirujuceho stidia obsahuje:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

nazov vysokej skoly,

nazov fakulty, na ktorej je €astnik rozSirujuceho Stadia zapisany,

nazov zaverecnej prace,

podnazov zaverecnej prace, ak sa pouZil,

typ z&vere¢nej prace: zaverecna praca rozsirujuceho studia

meno, priezvisko, akademické tituly a vedecko-pedagogické tituly autora,
rok predlozenia prace.



10.

1.

12.

13.

14.

Abstrakt obsahuje informaciu o ciel'och prace, jej stru¢nom obsahu, vysledkoch a vyzname
celej prace. Sucastou abstraktu je 3 - 5 klI'icovych slov. Abstrakt sa piSe stvisle ako jeden
odsek a jeho rozsah je spravidla 100 az 500 slov. Jazykové verzie abstraktov sa uvadzaju
na samostatnych stranach.

Obsah je prehl'ad necislovanych a ¢islovanych casti (kapitol) prace.

Zoznam ilustracii, zoznam tabuliek, zoznam skratieck a znacCiek, ako aj slovnik st
nepovinné Casti prace. Zoznamy sa uvadzaju v pripadoch, ak prispeji k zvySeniu
prehladnosti, jednoznacnosti vykladu a zrozumitel'nosti prace.

Hlavnu textovu Cast’ zdverecnej prace tvori:

a) uvod,
b) jadro,
c) zaver,

d) zoznam pouzitej literatiry.

V tivode autor strucne a vystizne charakterizuje stav poznania alebo praxe v oblasti, ktord
je predmetom zavere€nej prace a oboznamuje Citatela s vyznamom, ciel'mi a zdmermi
prace. Autor v tivode zdoraziluje, preco je praca dolezitd a preco sa rozhodol spracovat’
danti tému. ,,Uvod* ako nazov kapitoly sa neéisluje a jeho rozsah je spravidla 1 az 2 strany.
Jadro je hlavnd Cast’ prace a Cleni sa na kapitoly, podkapitoly, odseky, pododseky a pod.,
ktoré sa vzostupne ¢isluju. Kazda nova ocislovana kapitola prvej irovne sa zacina na novej
strane. Clenenie jadra prace je uréené typom prace. Vo vedeckych a odbornych pracach ma
jadro spravidla tieto hlavné Casti:

a) sucasny stav rieSenej problematiky doma a v zahranici,

b) ciele prace,

c) metodika prace a metddy skimania,

d) wvysledky prace,

e) diskusia.

V Casti ,,Sucasny stav rieSenej problematiky* autor uvadza dostupné informacie a poznatky
tykajtce sa danej témy. Zdrojom pre spracovanie st aktualne publikované prace domacich
a zahrani¢nych autorov.

Cast’ ,,Ciel prace” jasne, vystizne a presne charakterizuje predmet rieSenia. Sticast'ou st aj
rozpracované ¢iastkové ciele, ktoré podmieiiuju dosiahnutie ciel'a hlavného.

Cast’ ,,Metodika prace a metody skamania“ spravidla obsahuje:

a) charakteristiku objektu skiimania,

b) pracovné postupy,

c) spoOsob ziskavania udajov a ich zdroje,

d) pouzité metody vyhodnotenia a interpretacie vysledkov,

e) Statistické metody.

»Vysledky prace® a ,,Diskusia“ st najvyznamnejSou Cast'ou zavere¢nej prace. Vysledky
(vlastné postoje alebo vlastné rieSenia), ku ktorym autor dospel, sa musia logicky
usporiadat’ a pri popisovani sa musia dostato¢ne zhodnotit’. Zaroven sa komentuju vsetky
skuto€nosti a poznatky v konfrontécii s vysledkami inych autorov. ,,Vysledky prace” a
,Diskusia®“ mézu tvorit’ aj jednu samostatnu Cast’ zaverecnej prace.

V ,,Zavere* je potrebné v strucnosti zhrnut’ dosiahnuté vysledky vo vztahu k stanovenym
cielom. Rozsah ,,Zaveru® je minimalne dve strany. ,,Zaver* ako kapitola sa necisluje.
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15.

16.

17.

18.

19.
20.

21.

Zoznam pouzitej literatury obsahuje Uplny zoznam bibliografickych odkazov. Rozsah
tejto Casti je dany poctom pouzitych zdrojov, ktoré musia koreSpondovat’ s citdciami
pouzitymi v texte.

Nepovinna cast’ ,,Prilohy* obsahuje materidly, ktoré¢ neboli zaradené priamo do textu.
Kazda priloha sa za¢ina na novej strane, je ozna¢end samostatnym velkym pismenom a
zoznam priloh je su¢astou obsahu. Cislovanie stran v prilohach nadvizuje na ¢islovanie
stran v praci

Odportacanad velkost’ pisma pre Standardny text je 11-12 a je jednotnd v celej praci.
Odportcané nastavenie strany: riadkovanie 1,5, okraje zl'ava 3,5 cm, sprava 2 cm, zhora a
zdola 2,5 cm, orientacia na vysku, format A4.

Odporucany rozsah zaverecnej prace rozsirujiceho stadia je 40 az 60 normostran (72 000
az 108 000 znakov vratane medzier).

Zaverecna praca musi byt napisana podla platnych pravidiel slovenského jazyka.
Zaverecna praca ma Standardnu upravu a musi reSpektovat’ formalne a citacné kritéria i
zasady odkazovania na literatiru.

Zaverecna praca sa odovzdava v dvoch exemplaroch v tlacenej podobe, zviazana v pevnej
vizbe (nie hrebeiiovej) tak, aby sa jednotlivé listy nedali vyberat, na pracovisku
administrativne zabezpecujucom prisluSny vzdelavaci program v Centre celozivotného
vzdelavania Pedagogickej fakulty UKF v Nitre, a v elektronickej forme prostrednictvom
AlIS.

Dopliiujice pedagogické Stiadium

22. Zéaverecna praca dopliujiceho pedagogického Stadia obsahuje tieto hlavné Casti:

d) tvodna Cast,
e) hlavna textova Cast’,
f) prilohy (nepovinné).

23. Uvodna &ast’ zavereénej prace obsahuje tieto polozky v danom poradi:

1) obal,

J)  titulny list,

k) abstrakt v Statnom jazyku,

1) abstrakt v anglickom, resp. inom cudzom jazyku,
m) obsah,

n) zoznam ilustrcii a zoznam tabuliek (nepovinné),
0) zoznam skratiek a znacCiek (nepovinné),

p) slovnik (nepovinng).

24. Obal a titulny list zaverecnej prace doplitujiceho pedagogického studia:

h) nazov vysokej Skoly,

1) nazov fakulty, na ktorej je ucastnik doplnujuceho pedagogického Studia zapisany,
J) nézov zaverecnej prace,

k) podnazov zaverecnej prace, ak sa pouzil,

1) typ zavere€nej prace: zavere¢nd praca doplitujuceho pedagogického Studia

m) meno, priezvisko, akademické tituly a vedecko-pedagogické tituly autora,

n) rok predloZenia prace.



25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

Abstrakt obsahuje informaciu o ciel'och prace, jej stru¢nom obsahu, vysledkoch a vyzname
celej prace. Sucastou abstraktu je 3 - 5 klI'icovych slov. Abstrakt sa piSe stvisle ako jeden
odsek a jeho rozsah je spravidla 100 az 500 slov. Jazykové verzie abstraktov sa uvadzaju
na samostatnych stranach.

Obsah je prehl'ad necislovanych a ¢islovanych casti (kapitol) prace.

Zoznam ilustracii, zoznam tabuliek, zoznam skratieck a znacCiek, ako aj slovnik st
nepovinné Casti prace. Zoznamy sa uvadzaju v pripadoch, ak prispeji k zvySeniu
prehladnosti, jednoznacnosti vykladu a zrozumitel'nosti prace.

Hlavnu textovu Cast’ zdverecnej prace tvori:

e) uvod,
f) jadro,
g) zaver,

h) zoznam pouzitej literatury.

V tivode autor strucne a vystizne charakterizuje stav poznania alebo praxe v oblasti, ktord
je predmetom zavere€nej prace a oboznamuje Citatela s vyznamom, ciel'mi a zdmermi
prace. Autor v tivode zdoraziluje, preco je praca dolezitd a preco sa rozhodol spracovat’
danti tému. ,,Uvod* ako nazov kapitoly sa neéisluje a jeho rozsah je spravidla 1 az 2 strany.
Jadro je hlavnd Cast’ prace a Cleni sa na kapitoly, podkapitoly, odseky, pododseky a pod.,
ktoré sa vzostupne ¢isluju. Kazda nova ocislovana kapitola prvej irovne sa zacina na novej
strane. Clenenie jadra prace je uréené typom prace. Vo vedeckych a odbornych pracach ma
jadro spravidla tieto hlavné Casti:

f) sucasny stav rieSenej problematiky doma a v zahranici,

g) ciele préce,

h) metodika prace a metddy skiimania,

1) vysledky prace,

j)  diskusia.

V Casti ,,Sucasny stav rieSenej problematiky* autor uvadza dostupné informacie a poznatky
tykajtce sa danej témy. Zdrojom pre spracovanie st aktualne publikované prace domacich
a zahrani¢nych autorov.

Cast’ ,,Ciel prace” jasne, vystizne a presne charakterizuje predmet rieSenia. Sticast'ou st aj
rozpracované ¢iastkové ciele, ktoré podmieiiuju dosiahnutie ciel'a hlavného.

Cast’ ,,Metodika prace a metody skamania“ spravidla obsahuje:

f) charakteristiku objektu skiimania,

g) pracovné postupy,

h) spdsob ziskavania idajov a ich zdroje,

1) pouzité metdody vyhodnotenia a interpretacie vysledkov,

j) Statistické metddy.

»Vysledky prace® a ,,Diskusia“ st najvyznamnejSou Cast'ou zavere¢nej prace. Vysledky
(vlastné postoje alebo vlastné rieSenia), ku ktorym autor dospel, sa musia logicky
usporiadat’ a pri popisovani sa musia dostato¢ne zhodnotit’. Zaroven sa komentuju vsetky
skuto€nosti a poznatky v konfrontécii s vysledkami inych autorov. ,,Vysledky prace” a
,Diskusia®“ mézu tvorit’ aj jednu samostatnu Cast’ zaverecnej prace.

V ,,Zavere* je potrebné v strucnosti zhrnut’ dosiahnuté vysledky vo vztahu k stanovenym
cielom. Rozsah ,,Zaveru® je minimalne dve strany. ,,Zaver* ako kapitola sa necisluje.
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36.

37.

38.

39.

40.
41.

42.

Zoznam pouzitej literatury obsahuje Uplny zoznam bibliografickych odkazov. Rozsah
tejto Casti je dany poctom pouzitych zdrojov, ktoré musia koreSpondovat’ s citdciami
pouzitymi v texte.

Nepovinna cast’ ,,Prilohy* obsahuje materidly, ktoré¢ neboli zaradené priamo do textu.
Kazda priloha sa za¢ina na novej strane, je ozna¢end samostatnym velkym pismenom a
zoznam priloh je su¢astou obsahu. Cislovanie stran v prilohach nadvizuje na ¢islovanie
stran v praci

Odportacanad velkost’ pisma pre Standardny text je 11-12 a je jednotnd v celej praci.
Odportcané nastavenie strany: riadkovanie 1,5, okraje zl'ava 3,5 cm, sprava 2 cm, zhora a
zdola 2,5 cm, orientacia na vysku, format A4.

Odporucany rozsah zavereénej prace doplitujuceho pedagogického studia je 30 az 50
normostran (54 000 az 90 000 znakov vratane medzier).

Zaverecna praca musi byt napisana podla platnych pravidiel slovenského jazyka.
Zaverecna praca ma Standardnu upravu a musi reSpektovat’ formalne a citacné kritéria i
zasady odkazovania na literatiru.

Zaverecna praca sa odovzdava v dvoch exemplaroch v tlacenej podobe, zviazana v pevnej
vizbe (nie hrebeitiovej) tak, aby sa jednotlivé listy nedali vyberat, na pracovisku
administrativne zabezpecujucom prislusny vzdelavaci program v Centre celoZivotného
vzdelavania Pedagogickej fakulty UKF v Nitre, a v elektronickej forme prostrednictvom
AlIS.

V Nitre, 25.9.2018 doc. PaedDr. Gabor Pintes, PhD.

dekan PF UKF v Nitre



