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Pedagogická fakulta Univerzity Konštantína Filozofa v Nitre 
 

Zásady volieb 

do Akademického senátu Pedagogickej fakulty 
 

 

 

Čl. 1 

Úvodné ustanovenia 

 

1. Zásady volieb do Akademického senátu Pedagogickej fakulty UKF v Nitre (ďalej len „zásady 

volieb“) určujú podmienky volieb členov Akademického senátu Pedagogickej fakulty UKF 

v Nitre (ďalej len „AS fakulty“). 

2. AS fakulty je kolektívnym samosprávnym orgánom Pedagogickej fakulty (ďalej len „fakulta“). 

Je volený Akademickou obcou fakulty. Za svoju činnosť zodpovedá Akademickej obci fakulty. 

3. Pôsobnosť AS fakulty určuje Štatút UKF v Nitre (ďalej „Štatút UKF“). 

4. Funkčné obdobie AS fakulty a jeho členov upravuje čl. 18 Štatútu UKF. 

 

Čl. 2 

Akademická obec fakulty 

 

1. Akademická obec fakulty je zložená zo zamestnaneckej časti akademickej obce fakulty a zo 

študentskej časti akademickej obce fakulty. 

2. Zamestnaneckú časť akademickej obce fakulty tvoria vysokoškolskí učitelia, výskumní 

pracovníci a ďalší zamestnanci s vysokoškolským a stredoškolským vzdelaním (t. j. s úplným 

stredným všeobecným vzdelaním alebo úplným stredným odborným vzdelaním), ktorí sú 

s UKF v pracovnom pomere na ustanovený týždenný pracovný čas a sú zaradení na fakulte.  

3. Študentskú časť akademickej obce fakulty tvoria študenti UKF zapísaní na štúdium na fakulte.  

4. Každá z oboch častí akademickej obce volí svojich zástupcov do AS fakulty samostatne. 

 

Čl. 3  

AS fakulty 

 

1. AS fakulty sa člení na zamestnaneckú a študentskú časť. 

2. AS fakulty má dvanásť (12) členov, osem (8) je zamestnancov a štyria (4) sú študenti. Jedno 

pracovisko fakulty môže byť zastúpené najviac dvomi (2) zamestnancami. Jeden (1) študijný 

program v rámci toho istého stupňa štúdia môže byť zastúpený najviac jedným (1) študentom.  

 

Čl. 4  

Volebné právo  

 

1. Každý člen akademickej obce fakulty má právo voliť. 

2. Za člena zamestnaneckej časti AS fakulty môže byť navrhnutý každý člen akademickej obce 

fakulty okrem členov, ktorí pôsobia vo funkcii rektora, prorektora, kvestora, dekana, prodekana 

alebo tajomníka fakulty. 
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3. Za člena študentskej časti AS fakulty môže byť navrhnutý každý člen študentskej časti 

akademickej obce fakulty. 

 

Čl. 5 

Vyhlásenie volieb  

 

1. Voľby do AS fakulty na príslušné funkčné obdobie vyhlasuje predseda AS fakulty so súhlasom 

členov AS fakulty. V prípade, že AS fakulty nemá predsedu, voľby vyhlasuje člen AS fakulty 

poverený predsedníctvom AS fakulty. 

2. Dátum volieb do AS fakulty musí byť oznámený akademickej obci fakulty najneskôr tridsať (30) 

dní pred ich konaním.  

3. Voľby sa musia uskutočniť najneskôr štrnásť (14) dní pred skončením funkčného obdobia 

odstupujúceho AS fakulty alebo jeho študentskej časti. 

4. Oznámenie o vyhlásení volieb do AS fakulty je písomne zverejnené na úradnej výveske fakulty 

a webovom sídle fakulty. Osobitne sa doručí rektorovi univerzity, dekanovi fakulty, predsedovi 

Akademického senátu UKF v Nitre a elektronicky všetkým členom akademickej obce. 

5. Oznámenie o vyhlásení volieb musí obsahovať: 

a) dátum a čas konania volieb, 

b) volebné miesta, 

c) meno predsedu volebnej komisie s udaním adresy jeho pracoviska a e-mailovej adresy 

pre voľby do zamestnaneckej časti AS fakulty; meno predsedu volebnej komisie 

s udaním študijného programu, roku štúdia a e-mailovej adresy pre voľby do študentskej 

časti AS fakulty, 

d) zoznam členov volebnej komisie s uvedením pracoviska a e-mailovej adresy pre voľby do 

zamestnaneckej časti AS fakulty; zoznam členov volebnej komisie s uvedením študijného 

programu, roka štúdia a e-mailovej adresy pre voľby do študentskej časti AS fakulty, 

e) spôsob navrhovania kandidátov (Prílohy 1 a 2) a termín, do ktorého je možné návrhy 

predkladať, 

f) termín a spôsob vyhlásenia výsledkov volieb. 

 

Čl. 6 

Konanie volieb 

 

1. Voľby organizuje a zabezpečuje volebná komisia samostatne pre zamestnaneckú časť 

akademickej obce a samostatne pre študentskú časť akademickej obce.  

2. Volebná komisia pre voľby do zamestnaneckej časti AS fakulty pozostáva najmenej z troch (3) 

členov zamestnaneckej časti akademickej obce fakulty a volebná komisia pre voľby do 

študentskej časti AS fakulty pozostáva najmenej z troch (3) členov študentskej časti 

akademickej obce fakulty. 

3. Zloženie volebných komisií a ich predsedov schvaľuje AS fakulty.  

4. Členom volebnej komisie nemôže byť kandidát za člena AS fakulty. 

5. Neanonymné návrhy kandidátov za člena zamestnaneckej časti AS fakulty predkladajú členovia 

zamestnaneckej časti akademickej obce fakulty písomne cez podateľňu alebo osobne predsedovi 

volebnej komisie najneskôr do 12.00 hod. sedem (7) dní pred dňom konania volieb. 

6. Neanonymné návrhy kandidátov za člena študentskej časť AS fakulty predkladajú členovia 

študentskej časti akademickej obce fakulty osobne ľubovoľnému členovi volebnej komisie 
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najneskôr do 12.00 hod. sedem (7) dní pred dňom konania volieb. 

7. Predseda príslušnej volebnej komisie si po uzatvorení registrácie navrhovaných kandidátov e-

mailom vyžiada ich písomné stanovisko ku kandidatúre. Súčasťou súhlasného stanoviska 

s kandidatúrou je aj stručný profesijný životopis, ktorý bude zverejnený na webovom sídle 

fakulty (Prílohy 3 a 4). 

8. Volebná komisia na svojom zasadnutí najmenej tri (3) dni pred konaním volieb potvrdí 

a zverejní na úradnej výveske a webovom sídle fakulty volebnú listinu kandidátov do AS 

fakulty v abecednom poradí.  

9. Najneskôr dva (2) pracovné dni pred termínom volieb požiada predseda volebnej komisie pre 

zamestnaneckú časť akademickej obce Personálno-právne oddelenie UKF v Nitre o zoznam 

všetkých členov zamestnaneckej časti akademickej obce fakulty ku dňu konania volieb. Tento 

zoznam je zoznamom oprávnených voličov pre potreby volieb do zamestnaneckej časti AS 

fakulty. 

10. Najneskôr dva (2) pracovné dni pred termínom volieb požiada predseda volebnej komisie pre 

študentskú časť prodekana pre vzdelávaciu činnosť o zoznam členov študentskej časti 

akademickej obce fakulty ku dňu konania volieb. Tento zoznam je zoznamom oprávnených 

voličov pre potreby volieb do študentskej časti AS fakulty. 

11. Volebné komisie zabezpečia prípravu dostatočného počtu hlasovacích lístkov. Mená kandidátov 

na hlasovacom lístku sa musia zhodovať so zverejnenou kandidátnou listinou. Vzory 

hlasovacích lístkov pre voľby do zamestnaneckej a študentskej časti AS fakulty tvoria Prílohy 5 

a 6 týchto zásad.  

12. Na volebnom mieste vydá člen volebnej komisie voličovi hlasovací lístok. Volič podpisom 

v zozname voličov potvrdí jeho prevzatie. Volebná komisia má povinnosť pri prevzatí 

hlasovacieho lístka vyžiadať si od voliča preukaz zamestnanca, resp. študenta. 

13. V prípade volieb do zamestnaneckej časti AS fakulty volič na hlasovacom lístku zakrúžkuje 

poradové čísla najviac ôsmich (8) kandidátov. V prípade volieb do študentskej časti AS fakulty 

volič na hlasovacom lístku zakrúžkuje poradové čísla najviac štyroch (4) kandidátov. Takto 

upravený hlasovací lístok vhodí volič do urny. Hlasovací lístok upravený iným spôsobom je 

neplatný. 

14. Po skončení volieb volebná komisia spočíta hlasy odovzdané jednotlivým kandidátom 

a vyhodnotí výsledky volieb. 

15. Do zamestnaneckej časti AS fakulty sú  zvolení ôsmi (8) kandidáti, ktorí získali najväčší počet 

hlasov a umiestnili sa v poradí podľa stanoveného maximálneho počtu členov za príslušné 

pracoviská fakulty podľa čl. 3, bod 2 týchto zásad. 

16. Do študentskej časti AS fakulty sú zvolení štyria (4) kandidáti, ktorí získali najväčší počet 

hlasov a umiestnili sa v poradí podľa stanoveného maximálneho počtu členov za príslušné 

študijné programy fakulty podľa čl. 3, bod 2 týchto zásad. 

17. V prípade, že o zvolených členoch AS fakulty nie je možné rozhodnúť z dôvodu rovnakého počtu 

získaných hlasov, zvolený člen alebo členovia sa určia žrebovaním. Žrebovanie sa uskutoční na 

zasadnutí volebnej komisie bezprostredne po uzavretí volieb za prítomnosti všetkých členov 

volebnej komisie. 

18. Volebná komisia bezodkladne po uzavretí volieb vypracuje zápisnicu o priebehu a výsledku 

volieb, ktorú podpíšu všetci členovia volebnej komisie ihneď po sčítaní hlasov, resp. po akte 

žrebovania. V zápisnici sa uvedie počet celkovo vydaných hlasovacích lístkov, počet 

odovzdaných hlasovacích lístkov, počet odovzdaných neplatných hlasovacích lístkov, počet 

hlasov, ktoré od voličov získali jednotliví kandidáti uvedení na kandidátke, vyznačia sa prípady, 

v ktorých o poradí kandidátov rozhodlo žrebovanie a uvedie sa zoznam kandidátov 

zvolených do AS fakulty. 
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19. Predseda volebnej komisie najneskôr nasledujúci pracovný deň po skončení volieb vyhlási 

výsledky volieb a zverejní zápisnicu. Podpísanú zápisnicu s výsledkami volieb odovzdá 

predsedovi AS fakulty. 

20. Zápisnice volebnej komisie z konania volieb vrátane predsedom volebnej komisie 

zapečatených hlasovacích lístkov je predseda AS fakulty povinný archivovať po dobu 

minimálne piatich (5) rokov. 

21. V prípade, že niektorý z členov volebnej komisie spochybní priebeh volieb a odmietne podpísať 

zápisnicu volebnej komisie, AS fakulty na svojom zasadnutí, ktoré sa uskutoční najneskôr do 

desiatich (10) dní odo dňa konania volieb, buď potvrdí výsledky volieb alebo rozhodne o ich 

opakovanom konaní s tými istými kandidátmi.  

22. Predseda odstupujúceho AS fakulty najneskôr do štrnástich (14) dní po ukončení funkčného 

obdobia odstupujúceho AS fakulty zvolá ustanovujúce zasadnutie nového AS fakulty. V prípade 

volieb z dôvodu skončenia funkčného obdobia študentskej časti AS fakulty, alebo v prípade 

doplňujúcich volieb, sa ustanovujúce zasadnutie nového AS fakulty nekoná. 

 

Čl. 7 

Konanie volieb za mimoriadnych okolností 

 

1. Voľby do AS fakulty za mimoriadnych okolností (napr. vojnový stav, výnimočný stav, 

núdzový stav, epidémia, živelná pohroma a iné situácie spôsobené vyššou mocou), ktoré 

neumožňujú konanie volieb v súlade s čl. 5 – 6 týchto zásad, sa voľby môžu uskutočniť 

prostredníctvom použitia on-line informačných systémov. 

2. Použitý on-line informačný systém musí zabezpečovať anonymné hlasovanie členov 

akademickej obce fakulty. 

3. Voľby do AS fakulty môže za mimoriadnych okolností podľa odseku 1 tohto článku vyhlásiť 

predseda AS fakulty alebo ním poverený člen AS fakulty. 

4. Oznámenie o vyhlásení volieb prostredníctvom použitia on-line informačných systémov 

musí spĺňať všetky náležitosti uvedené v čl. 5 týchto zásad.  

5. Ostatné ustanovenia týchto zásad volieb do AS fakulty sa na voľby konané prostredníctvom 

použitia on-line informačných systémov použijú primerane. 

 

Čl. 8 

Doplňujúce voľby 

 

1. Ak zaniklo členstvo členovi AS fakulty do šiestich (6) mesiacov od konania volieb do AS 

fakulty, nastupuje na jeho miesto náhradník, a to prvý v poradí, zvolený za príslušnú časť 

akademickej obce fakulty. Ak zanikne členstvo členovi AS fakulty po uplynutí šiestich (6) 

mesiacov od konania volieb do AS fakulty, zvolí príslušná časť akademickej obce na uvoľnené 

miesto nového člena AS fakulty. 

2. Doplňujúce voľby sa organizujú podľa rovnakých zásad ako riadne voľby. Voľby organizuje 

a zabezpečuje volebná komisia AS fakulty, za ich zorganizovanie zodpovedá predseda AS 

fakulty. 

3. Funkčné obdobie člena AS fakulty, ktorý bol zvolený v doplňujúcich voľbách, končí uplynutím 

riadneho funkčného obdobia člena AS fakulty, ktorému členstvo zaniklo. 
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Čl. 9  

Zrušovacie ustanovenie 

 

1. Rušia sa Zásady volieb do Akademického senátu Pedagogickej fakulty UKF v Nitre zo dňa 

21. októbra 2019. 

 

Čl. 10 

 Záverečné ustanovenie 

 

1. V prípade riešenia situácie, ktorá nie je v týchto zásadách volieb upravená, alebo je nimi upravená 

vzhľadom na vzniknutú situáciu nedostatočne, postup určí predsedníctvo AS PF UKF, ktoré si 

k danej situácii vyžiada stanovisko volebnej komisie AS PF UKF. 

2. Zásady volieb do Akademického senátu Pedagogickej fakulty UKF v Nitre boli schválené 

v Akademickom senáte Pedagogickej fakulty UKF v Nitre dňa 27. marca 2023.  

3. Zásady volieb do Akademického senátu Pedagogickej fakulty UKF v Nitre nadobúdajú platnosť 

dňom schválenia v Akademickom senáte Pedagogickej fakulty UKF v Nitre a účinnosť dňa 29. 

marca 2023. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     Mgr. Alena Čierna, PhD.   doc. PaedDr. Gábor Pintes, PhD. 

predsedníčka AS PF UKF v Nitre          dekan PF UKF v Nitre 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Prílohy: 

 

1. Príloha 1: Vzor návrhového lístka na kandidáta volieb do zamestnaneckej časti senátu 

2. Príloha 2: Vzor návrhového lístka na kandidáta volieb do študentskej časti senátu 

3. Príloha 3: Vzor návratky kandidáta do zamestnaneckej časti senátu 

4. Príloha 4: Vzor návratky kandidáta do študentskej časti senátu 

5. Príloha 5: Vzor hlasovacieho lístka volieb do zamestnaneckej časti senátu  

6. Príloha 6: Vzor hlasovacieho lístka volieb do študentskej časti senátu  


